D RIGGISBERG

Riggisberg ist eine lebendige Gemeinde mit Uber 3'000 Einwohner*innen. Die Gemeinde ist
mit ihrem vielfdltigen Angebot ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort. Als regionales Zentrum
erbringen wir unsere Dienstleistungen unter anderem auch fUr umliegende Gemeinden.

FUr die durch den Verein Altersnefzwerk Region Gantrisch betriebene Informations- und
Koordinationsstelle suchen wir als Unterstutzung der Altersbeaufiragten per sofort oder
nach Vereinbarung befristet fUr das Jahr 2024 eine*n

Sachbearbeiter*in Administration 5%-10%

(auf Mandatsbasis oder im Stundenlohn)

Der Verein Altersnetzwerk Region Ganfrisch wurde 2020 gegrundet.

Seine Ziele sind die Férderung der sozialen Teilhabe von Senior*innen,
die UnterstUtzung von dlteren Menschen im Alltag und die Koordino-
tion und Vernetzung von Angeboten. Mitglieder sind zwolf Gemein- T,
den, Kirchgemeinden, Organisationen im Altersbereich und Private. REGION GANTRISCH

Deine Hauptaufgaben

e Erstellen von Content und Bewirtschaftung von Webplattformen

e Text-Layout (Newsletter, Jahresbericht, BeitrGge fir Welbsites oder Infoschreiben, Flyer)
e  Bewirtschaftung von Social-Media-Kandlen

e Begleiten von Projekten auf Delegation

e Mithilfe an Veranstaltungen und Messen

e UnterstUfzung im Bereich der Rechnungsstellung und der Buchhaltung

Dein Profil

¢ Abgeschlossene kaufmdénnische Grundausbildung
e Gute Kenntnisse der gdngigen Office Programme

e  Online-Affinitat

e Zuverl@ssige und strukturierte Arbeitsweise

e Interesse an der Altersarbeit in der Region Gantrisch
e  Besitz des FUhrerausweises von Vorteil

Unser Angebot

e Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum

e Enge Zusammenarbeit mit der Altersbeauftragten der Region Ganfrisch
e Flexible Arbeitszeitgestaltung

e  Mehrheitlich Arbeit im Homeoffice

e Zeitfgemdsse Anstellungsbedingungen nach dem Reglement der Gemeinde
Riggisberg

Bist du interessierte Dann sende uns deine schriftiche Bewerbung mit den Ublichen
Unterlagen bis am 30. Januar 2024 an andrea.spring@altersnetzwerkgantrisch.ch

Lisa Loretan, Altersbeauftragte der Region Ganfrisch, 078 422 15 93 oder
lisa.loretan@altersnetzwerkgantrisch.ch, erteilt gerne weitere Auskinfte.
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